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 Un ordinateur de moins de 5 ans

* Le logiciel libre PMB
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 Une connexion internet (pas forcément dans la BCD)

030

» Beaucoup de temps...
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3 utilisateurs par défaut (identifiant et mot de passe identiques) :
- admin : I'administrateur a acces a tous les onglets

- enseignant : il n'a pas acces a l'onglet administration
- éléve : il n'a acces qu'a I'onglet circulation

Circulation

Catalogue Autorites Editions D51 Administration |

Administration
Exemplaires

Hotices
Abonnerments
Lecteurs
Utilisateurs
Infopages
Actions
Personnalisables

Classements

Modules

Imnparts

Conversions/Export

uti
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Module d'administration

Yous wenez d'accéder au module d'administration de I'application PMB. Les actions entreprises ici peuvent affecter de manigre conségquente e bon
fonctionnement de I'application. Les concepteurs de ce logiciel vous invitent donc a utiliser les fanctionnalités proposees ici avec le plus grand
discernement. Avant de lancer des traitements & 'aide de ce module, réfléchissez & l'impact quiils peuvent avair sur vos données. En cas de doute,
n'hésitez pas a poster un mail sur la liste de diffusion du projet, Des personnes seront a méme de vous aider et de definir avec vous les actions a
entreprendre en fonction des problemes que vous rencontrez ou des buts particuliers que vous poursuivez,

exemplaires, notices
Les sections exemplaires et notices permettent de définir les paramétres de I'application pour le prét et les statistigues sur les documents,
lecteurs

La section lecteurs permet de configurer les paramétres liés 3 la création de lecteur @ catégaories et codes statistiques. Elle permet également dimporter
des donnees externes correspondant a des lecteurs,

utilisateurs

Cette section du module permet de gerer les identifiants et les draits attaches aux différents utilisateurs du systeme de gestion de bibliotheque.
Determinez notamment quels sont les utilisateurs pouvant effectuer des opérations de prét, ceux qui peuvent accéder au module de catalogage et pour
ces derniers lesquels sont autarisés a gerer les autarités, Utilisez cette fonctionnalité également pour |a gestion des mots de passe et des identifiants de
connection.

outils

La rubrique outils fournit un ensemble de procédures mises en place pour faciliter les taches d'administration de la base. Nous ne saurions trop insister sur
la nécessite de proceder & des sauvegardes regulieres,
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Circulation

Prét de documents

Retour de

documents

Groupes de lecteurs

MNouyeau lecteur

Visualiser

Exemplaire

Wotice

Reservations

En cours

Depassees

Diac, & ranger

Onglet « Circulation »

Permet I'emprunt et le retour
des ouvrages
Permet de gerer les lecteurs

(ajout / suppression...)
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Recherche

Toutes naotices

Fériodigues

Cerniégres notices

Documents

Mouwvelle notice

Péeriodiques

Mouwveay périodigue

Bulletinage

Paniers

Sestion
Collecte
Fointage

Sctions

Etageres
Sestion

Constitution

Externe
=39.50

Connecteurs

Onglet « Catalogue »

Permet la gestion du catalogue :
- ajout d'une notice
- association d'un exemplaire a

une notice...



Sous-collections

Titres de serie

D _
)

o

=

> Autorités Onglet « Autorités »

S Auteurs

Q —

ﬂ Cateqories

= Editaurs Permet la gestion des auteurs,
= Collections éditeurs, séries...

o

Y
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Titres uniformes

pab Index, décimale

Semantique

SWNONYMmes

Mots wides
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Etats

Personnalisables

Préats

Préts en cours

Retards par lecteur

Retards par date

Préts par groupe

Retards par qroupe

Reservations

En cours

& traiter

Lecteurs

Lecteurs en cours

Proche fin d'abon.

Sbon., dépassé

Periodique
Etat des collections

Codes barres

Sénération libre

Onglet « Editions »

Permet d'afficher la gestion des
préts en cours, des retards...



Administration Onglet « Administration »

Exemplaires

MNotices

Sbonnerments

L actaure Permet le paramétrage de PMB

Ltihsateurs

Permet d'importer les listes de

Infopages

SEATE notices récuperees sur internet.

Personnalisables

Informatiser une BCD

Classements

Modules

= b Impaorts
= Conversions/Expaort

Dutils

£39.50

Sauveqarde
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1. Relever les ISBN des livres

2. Recuperer les notices sur internet et
les importer dans le logiciel PMB

3. Personnaliser PMB pour sa BCD

4. Télecharger automatiguement les
couvertures disponibles

5. Faire correspondre les numeros
d'inventaire aux notices


file:///C:/Documents and Settings/ImfInfo/Mes documents/Cyrille/#Prospectus
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Lister tous les ISBN des livres
de la BCD

- soit I''SBN-10 (a 10 chiffres)
- soit I''SBN-13 qui équivaut au
code barre du livre.

1 ISBN par ligne

2 800113 170
On peut utiliser le Bloc-Notes 2 800 l 1400 2
hocessores sous Wiy 12800111267
280011259X
280011438X
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Nous allons récupérer les notices des livres de la BCD via le site internet
http://www.moccam-en-ligne.fr/

MoCCAM
e Ligne j

Z

Hormogéneiser
automatiquement votre
catalogue avec la BNF ?

 AFi

I'OPAC libre 2.

|\Elloquel/I

Accueil

Rechercher

titre, auteur...
lot d1SEM

Panier en cours

Mon compte

Mes paniers
identifiants en attente
Historigue des exports
déconnexion

Aide

Association
actualités
inscription

Liens
Mo C CAR
bnf
armazon

Portail

Bienvenue sur le site de MoCCAM-en-igne

Des résumés dans les notices Amazon et BNF

Il est désormais possible de récupérer le résumé Amazon via moccam-en-ligne (le plus souvent, il s'agit de la 4e de couverture).
Cette nouveauté concerne uniguement les notices publiées depuis le mois d'octobre 2008,

Le résumé sera ajouté aux notices Amazon, mais également aux notices BNF, gu'elles aient été exportées directement ou gu'elles aient été ervoyées par mail par
le hiais du monitoring.

Il est cependant possible de désactiver cette fonctionnalité :

= Sivous ne souhaitez pas exporter le résumé Amazon : décochez la cas correspondante au moment d'exporter le panier

= Si vous ne souhaitez pas que les notices BNF recues par mail par le biais du monitoring soient enrichies du résumé Amazon : Allez dans |a rubrique
‘Parameétres' (menu de gauche) et mettez 'non' dans le champ correspondant.

MoCCAM-an-ligne est un service gratuit de récupération en ligne de notices UNIMARC au format 120 27.09.

Il s'appuie sur le logiciel Open-Source MoCCAM

“oici les principales spécificités de MoCCAM-en-ligne :

= Gratuit : L'utilisation de MoCCAM-en-ligne est totalement gratuite. Elle n'est soumise a aucune condition ni engagement.

= Facile : On peut récupérer les naotices en bipant les codes-barres des documents par lot (pas besoin de valider & chague fois) et télécharger le panier dans |a foulée (pas besain
d'attendre).

= Complet : via MaoCCAM-en-ligne, vous pouvez récupérer toutes les notices de la BMF.

= Toutes les nouveautés : Les ISEMN non trouvés a la BNF (nouveautés, livies & paraitre) sont récupérés gratuitement chez le libraire en ligne Amazon fr.

= Suivi : Les ISBM n'ayant pas &té trouvés 3 la BNF sont conservés. Toutes les semaines (fréquence paramétrable), MoCCAM wérifiera si la notice a été créée. Yous recevrez par
e-mail les notices au fur et 4 mesure de leur catalogage & la BNF. “ous pourrez ainsi écraser les notices temporaires Amazon.

= Notices autorités :Lorsque vous téléchargerez un panier de notices bibliographigues, MoCCAM vous proposera de télécharger également, les notices autorité (auteurs,

| ¥



http://www.moccam-en-ligne.fr/

Informatiser une BCD

©
U
o

a. S'identifier
b. Cliquer sur Rechercher / Lot d'ISBN

c. Coller dans la zone de texte la liste des ISBN
saisis precedemment.

Laisser les options par
défaut sauf pour « Elargir
a Amazon » => choisir
NON

Rechercher des documents par lot d'ISB

Media
Recherche dans la base fusionng
largir aux serveurs Z 39.50
argir 4 Amazon

rar mots clefs

V]

Maodifier la sélection des bibliothéques

| @
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d. Le site recherche alors les notices
correspondantes aux ISBN

e. Cliquer sur « Afficher le panier » (en bas de page)
f. Choisissez « Exporter au format Unimarc iso-

ISBN10 »

g. Enregistrer le fichier « export123456.pan » sur

votre ordinateur.

Actualizer le panier

Dupliguer le paniar €,

Créer un nowveau panier

Trier le panier par : |titre v &

Motices cochées ICnpier dans e panier -—-= % | W @

e [ Interlignes : étude de la langue, CE2 {unimarc)

SAUTEUR : Castera, Catherine

L8
An e EDITELR : Editions SED, 2005
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a. Dans PMB, choisir I'onglet « Administration »
b. Puis « Import », « Notice Unimarc »,
« Commencer, télécharger votre fichier »

Administration

Exemplaires Imports > Notices UNIMARC

Motices
Motices UNIMARC Bemplaires UNIMARC Pointage des importes
Abonnements
— ATTENTION, cet import crée les notices et les autorités si besoin.
Utllissteurs Cette fonction ne met pas a jour une notice existante.
Infopages
Actions Le fichier doit &tre au format UNIMARC

Personnalisables ) . )
® |'import se deéroule en trois phases :

1. Téléchargement de votre fichier
2. Pre-chargement du fichier

Classements

b 3. Transfert dans la base des notices

Caonversions/Export

s Ay lieu de telecharger votre fichier, wous pouvez le mettre a disposition sur le serveur

Outils par la methode qui vous convient (FTP par exemple). Il doit alors &tre nomme

Z£39.50 imperativement "unimarc_bibli.fic" et situg dans admin/impart. Dans ce cas utiliser

directement le préchargement.

Commencer : télécharger votre fichier

Sauvegarde




c. Cocher « ISBN obligatoire »
d. Rechercher le fichier « export123456.pan » sur
I'ordinateur en cliquant sur « Parcourir... »

Imports > Notices UNIMARC

Motices UNIMARC Exemplaires UNIMARC Pointage des importes

Import de notices

ISRM ohligatoire 7 Dedoublonnage sur ISBM 7
" Mon @ oui © Mon O Ignorer les ISSH

Statut des notices importees .
Sans statut particulier
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Cliquez sur Parcourir pour choisir votre fichier puis sur Suivant pour poursuivre le
chargement
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a. Dans PMB, choisir I'onglet « Administration »
b. Puis « Outils », « Parameétres »

c. Deplier I'item « OPAC », vous pouvez alors
personnaliser les différents sous-items.

Informations de {2 bibliothéque ou du centre de ressources
hiblio_adri1

biblio_country
biblio_cp

biblio_dep
hiblio_email
biblic_impartant_p1
biblio_important_p2

hiblio_main_header

hiblio_name

biblia_phone

biblio_post_adress

biblio_preamble_p1

biblio_preamble_p2

hiblio_town
hiblio_wehbsite

lien_bas_supplementaire

rue Joseph Lesurgues

France

77240

37

ce. 0770a0lk@ac-creteil. fr

Bibliothéques du groupe scolaire Freinet

01.64.41.13.76

Ce catalogue regroupe 'ensemble des ouvrages des
bibliotheques maternelle et eléementaire du groupe scolaire
Freinet

Les bibliothégues sont réservées aux éléves du groupe
scolaire.

YWERT SAIMNT DEMIS

Lien vers autre site

sdresse 1 de |la bibliothéque ou du centre de ressources
dans l'opac

Pays dans l'opac

Code postal dans l'opac

Departement dans I'opac pour la metéo

Email de contact dans l'opac

Infos importantes 1, dans la feuille de style, vair id
impartant.pl

Infos importantes, dans la feuille de style, woir id
impartant.p2

Texte pouvant apparaitre dans le bloc principal, au dessus
de tous les autres, nécessaire pour certaines mises en
page particulieres.

Mom de |a bibliotheque ou du centre de ressources dans
l'opac

Télgphone dans |'opac

Bloc d'information apres |le bloc adresse, dans la feullle de
style, voir id post_adress

Paragraphe 1 d'informations (par exemple, description du
fonds}

Paragraphe 2 d'informations : accueil du public.

Site web de la bibliothégque ou du centre de ressources
dans l'opac

Lien supplémentaire en bas de page d'accueil, 8 renseigner
complétement @ a href= lien /a
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a. Dans PMB, choisir I'onglet « Administration »
b. Puis « Exemplaires »

c. Vous pouvez alors personnaliser

eles supports ( CD, livres...)

*les sections (BD, romans, documentaires...)

oles localisations (BCD maternelle, élementaire,
bibliobus...)



a. Dans PMB, choisir I'onglet « Administration »
b. Puis « Couvertures » (en bas a gauche)

c. Une nouvelle page s'ouvre. Au bout de
guelgques instants, si celle-ci se termine par

« Fatal error » actualiser votre page pour
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continuer le chargement des couvertures.

ISEM 2731208210 emst

ISEN 2732010073 exmst

ISBN 2732010251 copy from http/fimages-eu amazon comimages/Pr2732010251 08 MEZZZZZE 1pg

ISBI 2732030236 exist
ISBN 2732030368 copy from http/fimages-eu. amazon. comimages/Pr27 32030368 08 MEZZZZZE 1pg
ISED 2732050465 copy from hitpfimages-ew amazon. comfimages/Pr2732030465 08 MEZZAZZE. jpg

ISBN 2732031178 copy from http/fimages-eu. amazon. comimages/Pr27 32031178 08 MEZZZZZE pg
Fatal ervor: Mairmum execution tine of 120 seconds exceeded in C:'Documents and Settings' TinfInfo

‘Burean'ZMWS _PME 4'PMEBLogiciel. web.zmwsc'couvertures.php on hne 39




a. Dans PMB, choisir I'onglet « Catalogue »

b. Recherche le titre du livre (= de la notice)

Recherche : Auteur/titre

Auteurftitre Catégories/Index. décimale Termes des catégories Editeur/collection Titre
uniforme Paniers Multi-critéres Exemplaire

Auteur/titre

Tous les champs

Informatiser une BCD

| chier| |
Titre

Auteur

Yotre saisie peut aussi tre une gxpression booleenne.
Types de document : Statut de notice
|Tuus les types de documents V| |Tuu5 les statuts Vl

P30

MNo. d'exemplaire, ISBN, numéro commercial

| |




1er cas : le livre est trouvé

c. Cliquer sur le titre du livre recherché.

(en cliquant sur le + vous avez le détail du livre)

chien bleu / Nadja (1955-....) v

Le Chien des mers / Marie-Aude Murail {1954-....7

Informatiser une BCD
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Le Chien des mers [texte imprimé] / Murail, Marie-aude, Auteur; Pommausx, Yvan, e
Ilustrateur, - 'école des loisirs (Paris), 1989, -61 p.: ill,, couy. ill, en coul,; 19 lae'i;:;gf
cm. - (Mouche de pache) | ES.' '
e ISBN 2-211-04912-5 : 25 F, *_:
Résumé ; Présentation de I'éditeur i L

Dans la famille de Jean, on est corsaire de pére en fils et 'on écume les mers
au service du roi, C'est plus dangereus que d'aller a I'école, & neuf ans, Jean
embargue comme mousse et |'aventure commence: poursuites canonnades et
abordages. " Mort aux Anglais | " orie Jean avec ses compagnons d'armes,
Mais un jour, il rentrera chez lui, a Saint-Malo, oo 'attend Toinette, 1a " fille
des fées ", qui lui a juré un amour ternel, Et ils se marieront, Et il ne sera
plus question de faire la guerre

Le chien Monsieur Lambert / Helme Heine {1941-....} «




d. Ajouter le numéro d'exemplaire et cliquer sur

« Ajouter un exemplaire »

g@g\Le Chien des mers / Marie-Aude Murail (1954-....)

Informatiser une BCD

Le Chien des mers [texte imprime] / Murail, Marie-Aude, Auteur; Pommaux, Yvan, llustrateur. - 'école des loisirs it i
(Paris), 1989, - 61 p.: ill,, couv, ill. en coul.; 19 cm. - (Mouche de pache) . Le Chien
des Mers
ISBN 2-211-04912-5© 25 F, i
Résumeé : Présentation de I'editeur #_:
Dans la famille de Jean, on est corsaire de pére en fils et l'on écume les mers au service du roi, Clest plus S

dangereux que d'aller a I'ecale. A neuf ans, Jean embarque comme mausse et ['aventure commence:
poursuites canannades et abordages, " Mort aux Anglais ! ' crie Jean avec ses compagnons d'armes, Mais
un jour, il rentrera chez ui, & Saint-Malo, ou 'attend Toinette, la " file des fées ", quilui a juré un amour
éternel, Et ils se marieront, EL il ne sera plus question de faire la guerrs

Langues Frangais (fre

Remplacer par Z3950 | Dupliquer §| Creer notice fille

Ajouter un exemplaire

No. exemplaire

Ajouter un exemplaire | A uter un document numérique

=
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2eme cas ! le livre n'est pas trouve

c. Cliquer sur « nouvelle notice » dans le menu

« Documents »

d. Saisir alors I'lSBN puis les informations
essentielles (titre, auteurs, éditeurs).

e. Ajouter ensuite un exemplaire correspondant a

cette notice.
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Documentation officielle

Différents fichiers d'aide

Citedoc : fiches pratiques


http://www.sigb.net/index.php?page=rubriques&id_rubrique=82&lang=fr
http://www.citedoc.net/index_bis.php?page=pmb_fiches
http://www.sigb.net/wiki/wikka.php?wakka=FichiersAide
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