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Principes et aspects humains

— L'utilisation du mail est beaucoup plus souple que le cahier
de liaison : gain de temps en classe (collage), possibilité de
répondre hors la présence de I'éleve.

— Certains parents peuvent avoir besoin d’'aide pour
consulter leur mail.

— Si I’on veut remplacer le cahier de liaison, il est nécessaire
d’obtenir la collaboration de tous les parents.

— Ne pas hésiter a poser des limites sur sa propre
disponibilité de réponse par email.

— Poser aussi des limites sur le contenu des mails : s’en tenir
a des contenus pratiques et non polémiques. En cas de
souci, passer a un rendez-vous a I'école.



Prérequis - savoir consulter et utiliser sa
boite de messagerie professionnelle

Adresse email de type prenom.nom@ac-aix-marseille.fr

- Soit via le webmail :

Depuis le portail arena https://appli.ac-aix-marseille.fr

- Soit via un logiciel installé sur I'ordinateur ou une
application sur le téléphone


mailto:prenom.nom@ac-aix-marseille.fr
https://appli.ac-aix-marseille.fr/

Consultation via le webmalil

Avec le navigateur web (Firefox, Chrome, Edge ...) — https://appli.ac-aix-marseille.fr
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Viotre mot de passe ou PassCode OTP ®

VALIDER

Al Consulter la charte d'usage du systéme d'information

Al J'ai oublié mon identifiant

Al J'ai oublié mon mot de passe @VERD“N

oJ Utilisation /[ Aide - Cle OTP Decouvrez d'autres services sur
VERDOMN, le centre de services et

d'accompagnement !
Informations securite


https://appli.ac-aix-marseille.fr/

Astuce - lien direct vers le Webmall

Pensez a I'enregistrer dans vos marque-pages (ou favoris).
https://appli.ac-aix-marseille.fr/iwc/
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https://appli.ac-aix-marseille.fr/iwc/

Consultation depuis un logiciel (client mail)

- Sur ordinateur :
Thunderbird, Outlook, Mail (Mac) ...

- Sur smartphone :
K9Mail




La liste de diffusion

Parent 1

pistejdeidImysion bebedu04@laposte.net
cel-lesarches@ac-aix-marseille.fr Sa@lesC

Parent 2
untel@hotmail.fr

Adresse professionnelle
prenom.nom@ac-aix-marseille.fr

Parent 3
michu35@gmail.com


mailto:prenom.nom@ac-aix-marseille.fr
mailto:ce1-lesarches@ac-aix-marseille.fr
mailto:michu35@gmail.com
mailto:untel@hotmail.fr
mailto:bebedu04@laposte.net

SYMPA (Systeme de Multi-Postage Automatique) est un
gestionnaire de listes sous licence libre développé par le
groupement d’'intérét public RENATER.

L’académie d’Aix-Marseille dispose d’'un serveur SYMPA
accessible a I'adresse :

https://sympa.ac-aix-marseille.fr/

(sans passer par Arena)


https://sympa.ac-aix-marseille.fr/

Connexion é SYMPA https://sympa.ac-aix-marseille.fr

Adresse email professionnelle
(avec @aix-marseille.fr)
et mot de passe

Serveur de LISTE de DIFFUSION de I'ACADEMIE d'AIX-MARSEILLE
| Liste des listes || Accueil || Aide |

adresse email
Votre serveur de liste a change, En plus de l'aide en ligne, vous pouvez télécharger (au format pdf) un résume des principales fonctionnalités de SYMPA.,
mot de passe | ; i ] e !
Ce SErveur vous propose un acces a votre environnement de listes sur sympa@ac-aix-marseille.fr. A partir de cette URL vous pouvez choisir vos options d

I:I — acceéder aux archives ou gérer Jes listes dont vous &ies proprigtaire, etc.
Premier fogin 7
Mot de ? = ; =

iooal i Catégories de liste

___________________________________________________________________________________________________________________________________

= [nspections académigues


https://sympa.ac-aix-marseille.fr/

Demander une création de liste




Saisir les informations

Au choix, sans espace
/ Exemple : cpcelbrasdasse

@Hmd&l&sﬂ | |

@ Propriétaire : amaud champolon@ac-aix-marseile. T
@ Type de liste :
(J hotine
Liste de type hotine
o dioit de poster des messages ouvert a tous
o archives privées
¢ abonnements contrdlés

'hﬂni—news%eﬁer
Paramétrage adapte a une newsletier aux formats Text/plain et HTML
o liste’ publigue et modérda
o les adresses des abonnés sont protégees (contre e spam)
o e format de reception par defaut est HTML

() intranet fist
Liste pour l'intranet
L_.z' news-letter
Paraméetrage adapte a une newsletier
o liste publigue et modérgs
o |es adresses des abonnes sont protegees (contre le spam)

CJ private working_group

Envoi d’'informations aux parents d’éleves

Etablissement public

/

2] Objet / |
@ Catégories : -Choisir une {:atég#— j
') Description:

Cette liste est réervée aux parents
d’éleves de la classe de CP CE1 de
I'’école de Bras d’Asse. Elle diffuse des
informations tout au long de 'année :
dates des sorties, réunions,
evénements, recomandations
matérielles ...

[Envoyer vore demande de creation] —— Ne pas oublier

de valider



Saisir les informations
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@Hmd&l&sﬂ | |
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Liste pour l'intranet
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o |es adresses des abonnes sont protegees (contre le spam)
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/

2] Objet / |
@ Catégories : -Choisir une {:atég#— j
') Description:
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de valider



Recuelllir les adresses emalls des familles

Inscription au
cahier de liaison électronique

.

100 40 01180 2= | R

Adresse email :

Ill.tlli’llllIll'ljl-'lilljlIi'IilIllllll@ltllillllIll'ljl-'lilljlIi'lil

I ©

Merci d’écrire trés lisiblement votre adresse email et de ramener ce feuillet.
NB : votre adresse email ne sera pas visible des autres abonnés.

Inscription au
(cg_ cahier de liaison électronique

2017111 o —

Nom du parent :

Adresse email :

Merci d'éorine s Hsiblement wotre odeesse email ef de romener oo feulller.
NE : vorre adresse emall ne sera poas visible des autres abonnds,

.. |Nom du parent :

d) Inscription au
W cahier de liaison électronique

BHEIREE ... oo cmss o emprsenepmnnnmnmmnnse st spm e e mpmana s

Adresse email :

Merci d'éerire tnés lisiblement vore adresse emall et de ramener ce feutller,
NB ; vatre adnesse email ne seva pas visible des autres abonnes.

Inscription au
Qt_a_» cahier de liaison électronique

BOFAIES o aisansii s ii i s (b Aans

Mo i PATPOE T i sis i b s i b e e

Adresse email :

Mgrei .ummmmmm»«mnwrm mmrrrdemmm o feuiller.
NB : vorre are il e sera pos visible des

a) Inscription au
L\ cahier de liaison électronique

NOE i PATEOL Iviiiissmnsniesessniinsanas e sasnssninis

Adresse email :

Mercl d'éerive s lisblement voire adresse email e de ramener oe feutlles,
NB : votre adnesse email ne sera pos visible des autres ahonngs.

cahier de liaison électronique

V Inscription au
@ o

BOTAIEL ccahai i b oivi et bbb e Talad b A ba v ALY

Do il PAPROE 3 icvsias i v i s e ssaents

Adresse email :

Merci d'éorine nis lisiblement voore adeesse email ef de ramener or feulller.
NE : votre adresse email ne sera pos visible des autres abonnés.

a) Inscription au
W cahier de liaison électronique

NOm dir PATENL 3. iiviisammsii e sivsiimanninaiesasiaioinis

Adresse email :

Merci d'écrive poés lisiblement votre adresse emadl et de ramener ce feutliet,
NB ; votre adnesse email ne sera pos visible des autres abonnés.




Ajouter les abonnés




Ajouter les abonnés

Abonnements en attente i Lancerun rappel | | Gestion desemeurs | Exportation
|HE~[:‘11Eﬂilﬁ|
[Désabonner les adresses sélectionnées] [ | sans prevenir

X Email Domaine Réception

[ W=t by htmi 03 juil. 2018
[ i " meaw  ——— html 25 mars 2019
[ s htrml 03 juil. 2018
[ el b oo ool =0 htmi 03 juil. 2019
B hmi 03 juil. 2019
|| e e - - = htmi 04 juil. 2019
[ pre—"fpe = n o wn html 22 mars 2019
[ e i htmi 22 mars 2019

Abonné depuis Mise a jour

03 juil. 2019
03 juil. 2019
03 juil. 2019
03 juil. 2019
03 juil. 2019
04 juil. 2019

22 mars 2019

03 juil. 2019



Ajouter les adresses

: Copier-coller depuis un fichier externe
emaill@dom1 Nom 1 (type bloc-notes)

email2@dom2 Nom 2 N

adressel@gmail.com Papa Léa
adresse2@laposte.net Maman Léa
adresse3@hotmail.com Maman Clément

Ne pas oublier
de valider

SaNs prevenir


mailto:adresse1@gmail.com
mailto:adresse2@laposte.net
mailto:adresse3@hotmail.com

Supprimer des abonnés

X Email
) &=

[:] ek T -

............................

E-—'I:_l ] ._i".‘.- -
[ e

[J] el ool o "y =
2 =

=l ]

.l!-.' s

[Biouter] | sans prevenir | Abonnements parlots

Réception Abonné depuis Mise a jour

hitmi
hitm
htrml
hitm
html
hitm

html
htrnl

03 juil. 2019
Zamars 2019
03 juil. 2018
03 juil. 2018
03 jul. 2018
04 juil. 2019
22 mars 2019
22 mars 2019

03 juil. 2019
03 juil. 2019
03 juil. 2019
03 juil. 2019
03 juil. 2019
04 juil. 2019
22 mars 2019
03 juil. 2019



Cliquer sur I'adresse en erreur

reception au format HTML

té 2 référencé dans laliste des abonnés |

Modifier 'adresse et valider




Envoyer un mail a la liste
depuis SYMPA




Envoyer un mail a la liste
depuis son adresse professionelle

(sans passer par SYMPA)

"
] 15f Envoyer | & Orthographe | ~ @J Joindre | > @ Sécurité ~ & Enregistrer | =

Expéditeur:  Arnaud Champellion <arnaud.champollion®ac-aix-marseillefr> Courrier professionnel

- Pour :- info-cp-cel-lepigecnnier@ac-aix-marseille.fr

Sujet:  Piscine ce jeudi

Bonjour,

1+ Premiére séance de piscine jeudi aprés-midi, et jusqu'au 12 décembre inclus. Aller-retour
, en car.

: Pour les accompagnants : depart du car sur le parking a 15H10. Tenue de bain obligatoire
 (tee shirt possible, mais pas bleu).

 Tableau des accompagnants sur https:/lite.framacalc.org/piscine_pigeonnier2019

e
o
=
=
)
tn
o
(451
o
(1+]
n

- maillot de bain

~bonnet (obligatoire)

- serviette

- lunettes de piscine (facultat

Arnaud Champollion

m i |

cole primaire du Pigeonnier-Barbajas
14 avenue des Thermes

Envoyer un mail a la liste (par exemple
cpcellesferreols@ac-aix-marseille.fr)

Tous les abonnés recgoivent le message.


mailto:cpce1lesferreols@ac-aix-marseille.fr

Astuces

— S’abonner soi-méme comme parent, avec son adresse
personnelle, afin de vérifier la bonne diffusion.

— Faire des tests préalables (abonnement, désabonnement,
envoi de messages) avec un seul abonné : soi-méme.

— Utiliser sa boite professionnelle depuis un logiciel, c’est
beaucoup plus souple et rapide.

— Conserver les adresses des familles sur un fichier a part,
sur I'ordinateur.

— En fin d’année, communiquer les adresses au collegue de
la classe suivante.



message de désabonnement

page d'accueil de |a liste

description de la liste

message d'invitation & s'abonner
attachement de fin de message
attachement de début de message
message de rejet par le modérateur
message de rappel individualisé
message de suppression

message de bienvenue

rejet d'un message contenant un virus - -




Personnaliser le message de bienvenue

From: Arnaud Champollion <arnaud.champollion@ac-aix-marseille.fr>
Subject: Bienvenue sur la liste info CP CE1 de I'école du Pigeonnier

Bonjour,

Vous étes désormais inscrit(e) a la liste de diffusion de la classe de CP CE1 de I'école du
Pigeonnier, pour I'année scolaire 2019 / 2020.

Vous recevrez les informations relatives a la classe dans votre boite mail.

CO rd ia I e m e nt, Erom: Amaud Champolion <amaud.champolion@ac-aix-marseile.fr>

Subject: Bienvenue surla fiste info CP CEL de Técole du Pigeannier

Baonjour,
- Vous &tes desormais inscrit(e) 4 Ia liste de diffusion de la classe de CP CE1 de l'école du Pigeonnier, pou
Arn a u d C h a m pol I io n Vous recevrez les informations relatives a la classe dans votre boite mail

Cardialement,
arnaud.champollion@ac-aix-marseille.fr jinhinasian

amaud.champoliioni@ac-aix-marseille. fr

Ecole primaire du Pigeonnier
14 avenue des Themmas

Ecole primaire du Pigeonnier e DO LE5 AN
14 avenue des Thermes

04000 DIGNE-LES-BAINS
Tel 0492311725 = ‘ 4




Personnaliser le marqueur de sujet

[info_école] Sortie école et cinéma




.S
Aide et documentation

Documentation SYMPA

https://sympa.ac-aix-marseille.fr/wws/help/admin

Paramétrage de Thunderbird

http://ecole.edulibre.org/sites/ecole.edulibre.org/files/tuto_thunderbird.pdf

_.':tZ?.:-'-'.'-_T 'B-;' = Jq—: "
22 septembre 2019 - Arnaud Champollion - arnaud.champollion@ac-aix-marseille.fr - Ce document est publié sous licence Creative Commons BY SA 3.0



https://sympa.ac-aix-marseille.fr/wws/help/admin
http://ecole.edulibre.org/sites/ecole.edulibre.org/files/tuto_thunderbird.pdf
mailto:arnaud.champollion@ac-aix-marseille.fr

	Diapo 1
	Diapo 2
	Diapo 3
	Diapo 4
	Diapo 5
	Diapo 6
	Diapo 7
	Diapo 8
	Diapo 9
	Diapo 10
	Diapo 11
	Diapo 12
	Diapo 13
	Diapo 14
	Diapo 15
	Diapo 16
	Diapo 17
	Diapo 18
	Diapo 19
	Diapo 20
	Diapo 21
	Diapo 22
	Diapo 23
	Diapo 24
	Diapo 25

